_ MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LG 5)

3A, Articulo 50-53 y 5¢

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1

1.- ORDEN ORIGINAL
1.1 DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE
Fondo Documental Municipio de Leon
Subfondo Patronato del Parque Zoolégico de Ledn

Direccién General del Patronato del Parque Zooldgico de Ledn /

Seccion/Subseccion Diraccién Operativa

Clave y denominacion de la

sorie S 07 Altas y bajas de fauna (intercambios, donacién, enajenacion)

Clave y denominacion de la
subserie:

Documentacion con las evidencias de las altas y bajas por deceso,

Descripcion de la Serie/Subserie | . : b .
intercambio, nacimiento y compra de ejemplares.

1. Expediente fauna: (fisico)

Formato de alta de ejemplares
Tipologia documental jempla

(indicar el soporte en que se ° Formatq dE heeropsie
encuentran) e Convenios
e Facturas
e Acta de depositario de resguardo
De: A Arfio de cierre de la serie:
Fechas extremas: 2022

2.- DATOS DE CONTEXTO

2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusion
de los asuntos o temas a que se refiere la serie.

Direccion Operativa

Direccion Administrativa

!

2.2- DESCRIPCION DEL PROCESQ O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE.

I Describir proceso y adjuntar Manual de procedimientos.
Secuenciade e - e '
etapas o - Actividad . i Rg_spgnsable
aginalde9
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1.1 Detecta el nacimiento o defuncién de un animal, verifica el
hecho y realiza el llenado del formato que corresponda
para el alta o baja (necropsia), y entrega a la direccion
operativa.

2.1 Efectuado el convenio de intercambio o donacion por
entrada o salida de algin ejemplar, la Direccion | Direccion
Administrativa procede a proporcionar la factura, imprimir | Operativa
el convenio y se anexa al expediente del ano.

3.1 Profepa o en su caso las dependencias autorizadas

Guardanimal y/o
Médico
responsable

Alta por nacimiento
o} baja por
defuncion

Alta o baja por
convenio de
intercambio

Alta o baja por ; . . . Direccion
sesaundn ingresan con un ejemplar a resguardo a las instalaciones y Cigrativa

g se realiza el acta de depositaria. P

L 3.1 Valida y firma los documentos integrados. Director Operativo
Validacion y i
resguardo de
documentos 3.2 El personal responsable archiva la documentacion en sus | Direccion

expedientes. Operativa

Fin del proceso

2.3.- DEPENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS C

ON LA DOCUMENTACION DE LA SERIE /
SUBSERIE PARA DESARROLLAR. GESTIONAR O TRAMITAR ALGUNA ACTIVIDAD DEL

PROCEDIMIENTO.

C

Dependencias o Entidades Proceso vinculado a la Serie/Subserie

Es el odrgano administrativo desconcentrado de la
Procuraduria Federal de Proteccion al|Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Ambiente (Profepa) (SEMARNAT) que canaliza el resguardo de diversos
animales.
Zoolégicos Son las instituciones con las que se realizan los convenios

para el intercambio de ejemplares.

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera Especificar articulo, fraccion, inciso, etcétera

Ley General de Vida Silvestre Articulo 38. La Secretaria establecera y operard de
conformidad con lo establecido en el reglamento, Centros para
la Conservacién e Investigacion de la Vida silvestre, en los que
se llevaran a cabo actividades de:

I. Recepcién, rehabilitacion, proteccion, recuperacion, q
reintroduccion, canalizacion, y cualquiera otras que contribuyan
a la conservacion de ejemplares producto de rescate, entregas
voluntarias, o aseguramientos por parte de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente o la Fiscalia General de la
Republica;

Il. Difusion, capacitacion, monitoreo, evaluacion, muestreo,
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manejo, seguimiento permanente y cualquiera otras que
contribuyan al desarrollo del conocimiento de la vida silvestre y
su habitat, asi como la integracion de éstos a los procesos de
desarrollo sostenible. La Secretaria podra celebrar convenios y
acuerdos de coordinacion y concertacion para estos efectos;

Articulo 50. Para otorgar registros y autorizaciones
relacionados con ejemplares, partes y derivados de especies
silvestres fuera de su habitat natural, las autoridades deberan
verificar su legal procedencia.

Articulo 51. La legal procedencia de ejemplares de la vida
silvestre que se encuentran fuera de su habitat natural, asi como
de sus partes y derivados, se demostrara, de conformidad con lo
establecido en el reglamento, con la marca que muestre que han
sido objeto de un aprovechamiento sustentable y la tasa de
aprovechamiento autorizada, o la nota de remision o factura
correspondiente.

En este ultimo caso, la nota de remisién o factura foliadas
senalaran el numero de oficio de la autorizacion de
aprovechamiento; los datos del predio en donde se realizo; la
especie o género a la que pertenecen los ejemplares, sus partes
o derivados; la tasa autorizada y el nombre de su fitular, asi
como la proporcion que de dicha tasa comprenda la marca o
contenga el empaque o embalaje.

De conformidad con lo establecido en el reglamento, las marcas X‘
elaboradas de acuerdo con la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion, podran bastar para demostrar la legal
procedencia.

Reglamento de la Ley General de Vida | Articulo 53. Al adquirir ejemplares, partes o derivados de la vida

Silvestre silvestre, los particulares deberan exigir la documentacion que

ampare la legal procedencia de los mismos al momento de
adquirirlos y conservarla durante su posesion. Para los efectos
del segundo parrafo del articulo 51 de la Ley, la documentacion
debera contener:

I. El nimero de registro de la UMA de procedencia o el de la
autorizacion de aprovechamiento, en caso de predios federales,
de las entidades federativas o de los municipios; \k

Il. El nimero de oficio de autorizacion de la importacion emitido
por la Secretaria, especificando la parte proporcional a que
corresponde al ejemplar del total de la importacion de la /
especie, 0

lll. El nimero de autorizacion de aprovechamiento de
subsistencia emitido por la Secretaria; en caso de personas a
fisicas, los datos de la autorizacion de aprovechamiento.

Articulo 54. La Secretaria podra determinar mediante normas |
oficiales mexicanas las caracteristicas de las marcas gue
serviran para demostrar la legal procedencia de ejemplares,
partes o derivados de la vida silvestre, emitir distintos tipos de
marcas de acuerdo a la especie y al material biologico
involucrados, o aprobar los sistemas gue le sean propuestos, por )N
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los interesados.

Cuando la Secretaria, al emitir la autorizacion, considere que no
es factible o técnicamente apropiado fijar el sistema de marca
sobre ejemplares, partes o derivados de la vida silvestre, las
marcas podran colocarse en el empaque o embalaje en el que
se encuentren los ejemplares, partes o derivados de la vida
silvestre y determinara el término de permanencia de la marca
en el embalaje o envase.

Cuando no sea factible o técnicamente apropiado fijar el sistema
de marca sobre ejemplares, partes o derivados de la vida
silvestre, la legal procedencia se acreditara exclusivamente con
las facturas o notas de remision.

Articulo 55. Para el traslado, importacion o exportacion de
material biolégico de especies silvestres procedente de
colecciones cientificas registradas o destinado a ellas, en
calidad de préstamo o como donativo, bastara con el original de
la constancia foliada y sellada por la Secretaria, expedida por la
persona a la que pertenece la coleccion.

Norma Mexicana
NMX-AA-165-SCFI-2014  Requisitos
para la certificacion con respecto al
bienestar  animal, conservacion,
investigacion, educacion y seguridad
en los zoologicos

4.2 Poblacion animal
En esta materia el zooldgico debe cumplir con:

4.2.1 Inventario y registros

Mantener actualizado el inventario de la poblacion animal los
primeros cinco dias de cada mes, incluyendo aquellos individuos
en posesion que no son propiedad del zoolégico.

Contar con un registro individual de los animales, contemplando
informacion sobre su genealogia e indice de consanguinidad,
sexo, lugar y fecha de nacimiento o forma y fecha de
adquisicion, forma y fecha de baja e identificacion y marcaje.

4.2.2 Obtencion, posesion y aprovechamiento de animales
Contar con la documentacion que ampare la legal procedencia
de los animales, partes y derivados.

Optar por la reproduccién en cautiverio como fuente primaria de
reemplazo de la poblacion, dando preferencia a los préstamos e
intercambios reproductivos.

Cuando se trate de adquisiciones, los ejemplares deben conta\
con la documentacion que acredite su legal procedencia.

Estar registrado ante la Secretaria, como “persona fisica o rr?&
con capacidad de mantener ejemplares de fauna silvestré en

condiciones adecuadas”, para aceptar animales provenientes de

decomisos, rescates o aseguramientos precautorios, siempre y

cuando el zooldgico demuestre contar con la capacidad de

carga, y que la remision haya sido determinada por autoridad

competente.

Evitar siempre la comercializacion, el intercambio, préstamo o

Paginalf de 9 m ﬁ Y.
o J




MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

ticulo £

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1
donacién de fauna silvestre, cuyo destino sea la posesion como
animal de compaiia (mascota) o su uso en espectaculos
publicos y privados, actividades cinegéticas o practicas de
laboratorio e investigacion.

Asociacion de Zoologicos y Acuarios | CAPITULO Il

de México A.C (AZCARM) ADQUISICION, INTERCAMBIO Y TRASLADO DE ANIMALES.
Art. 25. Las instituciones asociadas, deberan contar y respetar
el plan de especie conforme a los planes de coleccion y de
manejo disefiados por ellos mismos y registrados ante la
autoridad federal.

Art. 26. Solo es ético recibir animales para los cuales se cuenta
con las instalaciones, recursos y personal adecuados para su
mantenimiento.

Art, 27, Toda adquisicion de ejemplares se debe llevar a cabo
con instituciones que cuenten con las autorizaciones legales
correspondientes y antecedentes claros, cuidando en todo
momento cumplir con las condiciones adecuadas durante su
traslado conforme a la normatividad vigente.

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSERIE

Valor Documental Primarios y Secundarios

Valor Justificacion
P- Los documentos son resultado de la actividad administrativa que realiza el
Administrativo: X personal responsable del procedimiento como parte de sus funciones los cuales
genera y conserva como prueba de sus acciones.
P- Legal: X Contiene los documentos que amparan la legal posesion, en su caso ;
procedencia de la fauna con la que cuenta el patronato del parque zoolégico. i /7
P- Fiscal o /
Contable \

;S,') IOy X Por la documental que indica la serie contempla datos sustanciales como fuente

primaria de sucesos de la actividad sustancial del zoologico de Ledn.

S- Evidencial l/

*)
8- Testimonial La serie analizada refiere a una atribuciéon sustantiva de la entidad, por lo que
(") X ésta adquiere valor testimonial en tanto refleja el desarrollo del sujeto obligado,

sus facultades, funciones y procedimientos, asi como su evolucion y de la f%
institucion misma. ]

5.- ASIGNACION DE PLAZQS Y DEST
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Plazos de Justificacion
conservacion
Los expedientes se llegan a requerir por las revisiones que se efectuan para
Total Vigencia 6 acreditar la propiedad de los ejemplares, derivado del alta y baja que se realiza
de los animales, los cuales deben ser acreditados durante el periodo de vida de
la especie o incluso posterior a su posesion.
Archivo de La documentacion se utiliza en las revisiones que se realizan por las altas y
tramite: 4 bajas de ejemplares por parte de las instituciones que verifican la al zoologico,
asi como por las solicitudes de acceso a la informacién que se presentan
durante este periodo por parte de la ciudadania. A
Archivo de Por las diversas inspecciones por parte de instituciones ambientales que
concentracion: 2 realizan al parque zooldgico, por la consulta esporadica que efectla la propia
unidad administrativa.
N

Destino Final (*)  (17)

o)
==

Conservacion en
Archivo Historico

Muestreo
(exclusivo Direccion
de Archivo Histérico)

Toma de ejemplares

Cualitativo o selectivo

]

[ 1]

Sistematico o cuantitativo
Aleatorio

Justificacion:

S i fient e il ia alt it

Debe de atender a circunstancias extraordinarias ya sea por el origen de la
- laf | T la Institucid

Baja Documental

Indica serie(s) antecesora(s): (18)

Aiio del & i ; :
CADID C:::r?: | [T rem— Valores Valores Vigencia Di_sh?o
0 primarios secundarios Documental na
Fd
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Fundamento expreso que sustento la funcion:

¢ Los documentos producidos en el ejercicio de esta funcion han sido integrados como parte de un mismo
expediente?

Si X No

En caso de No, Indica cémo se han venido integrando:

(*) ¢Los valores, vigencias y destino final erie(s) ant ) se ratifican de acuerdo a
su CADIDO correspondiente? Si No

En caso de no, indica que se modifica.
Se solicita se homologuen los valores y las vigencias de los expedientes clasificados en la series
indicadas en tabla de series antecesoras.

X
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Conclusiones Grupo

Interdisciplinario (19)

Rubrica

Director de Archivo de i ¢ - : I ET
Concentracion }3\54. ﬁrL\c\.n 'Qowm,f. é \ 2// /
Grupo Interdisciplinario N/ N

(Coordinacion de archivos)

A2 A«du \«\WML&

Grupo Interdisciplinario  (Titular
Direccion Juridica) il C@ O’)/mecp 5
Grupo  Interdisciplinario (Titula\r\

Contraloria)

1RNA VRUUQ “Emm ermn

Grupo Interdisciplinario
Archivo Histérico )

(Titular

%y;&!&' 05é, /L/M///Lw’

Grupo Interdisciplinario (Titular de
Desarrollo Institucional)

\}WOV\LC(}T&)JJH@NQ |

Grupo Interdisciplinario
Unidad de Transparencia)

(Titular

L'\ A QR’Z&L—"&? (\\m

Grupo  Interdisciplinario
Tecnologias de Informacion)

(Titular

Corlos A \»L"]a,.ém (¢1den, P

6.- DATOS DE ELABORACION:

Fecha de elaboracién:

10 de Agosto del 2022

Enlace de Archivo (Nombre y firma):

Mayra Yaneth Colchado Marmol

ejo %pw-ﬂff

Participantes (responsables de procesos) (22)
i g Cargo Firma
Medico Veterinario
MVZ Elisa Pérez Amaya Eggggﬁ: de  Clinica %

Validacién del Director General
(Nombre y Firma):

MVZ Angel Ordaz Santos
Director Operativo

=

Validacion del Titular (Nombre y Firma)

Director General

Prof. José Rigoberto Montes Palomares

Pdgina 8 de 9
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Asesor de la Direccion General de Archivos

{(Nombre y Firma)

> 4
T~

Rogelio Jaramill
Profesionista Jef areA |

yL.opez
hivo de Tramite

/szﬂw/

Lic. Carolina Vargas Vidales
Analista Administrativo de Archivo Historico

—
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1.0rden riginal y Procedencia

Serie/Subseries: Productor:
(clave y denominacion) Patronato del Parque Zoolagico de Ledn

S 07 Altas, bajas, intercambios, donacion o
enajenacion de fauna
1.1 Areas que aplican la serie/Subserie

Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior [] Medio I Operativo

1.2 La serie documental refiere a una funcion: »
Sustantiva Comun

(aquellas relacionadas con las funciones esenciales, | (tienen como caracteristica
que definen la razén de ser e identidad de la unidad | ser comunes en todas las
administrativa) unidades administrativas)

2 [
1.3 ; La documentacion producida se encuentra Unica y exclusivamente en esta serie? :

O s Ll No Parcial
En caso de No o Parcial, de qué forma: Original [  Copia
¢En qué serie y/o unidad administrativa es recapitulada?
La Direccion Administrativa del Zooldgico de Ledn, conserva las facturas originales para /
comprobar el gasto relacionado con la adquisicion de animales o especies que son
integrados a la coleccion del zoologico. k

En actas de sesiones del consejo directivo se encuentran las autorizaciones siendo el
caso de compra, intercambio, donacion de fauna.

2.Contexto y Contenido
Funcién que da origen a la Serie

2.1 Mencionar los antecedentes que dieron origen a la serie. (tendencias socioeconémicas o
actividades que incidieron para la funcion del productor)

El zooldgico de Leon fue fundado en septiembre de 1979. En el afio de 1989 se v
convierte en una entidad municipal, por lo que hubo la necesidad de registrar y i
sistematizar las labores que el zooldgico llevaba a cabo, entre ellas se encuentra lo
referente a los convenios de compra, intercambio y donacion de fauna que arribé
zoologico, y con ello contar con evidencia de dichos movimientos dentro de la N

dependencia. X\N\, '

LY =




2.2 Mencionar los programas (de gobierno) de los que forma parte la serie:

La serie no contiene informacion relacionada con los programas de gobierno.

2.3 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacion a la ciudadania.

;Por qué?
Alto
Medio
Bajo No tiene relacién con la ciudadania, al ser un procedimiento que realiza el

personal responsable del area operativa como parte de sus funciones en la
que deben de acreditar la legal propiedad y posesion de los animales y
especies por el alta, baja, donacion e intercambios de los animales y
especies del zooldgico.

3. Cumplimiento de Obligaciones y Rendicion de Cuentas

3.1 ;La serie documental refiere informacion acerca de cumplimiento de obligaciones o
aspectos de rendicion de cuentas?

(cuenta publica, informes, informacion publica de oficio) 0 si X No

En su caso de si:
a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

3.2 ; Se vulnerarian derechos u obligaciones al dar de baja la documentacion producida
en la serie? X si [J No

En caso de si:

a) Fundamento y motivacion:

La PROFEPA verifica mediante actos de inspeccion el cumplimiento de la normatividad
ambiental vigente relativa al registro y operacién de los zoologicos registrados ante
SEMARNAT, incluyendo la legal procedencia y las condiciones bajo las que se
mantienen en confinamiento los ejemplares de vida silvestre albergados.

Ley General de Vida Silvestre
Articulo 50. Para otorgar registros y autorizaciones relacionados con ejemplares, partes
y derivados de especies silvestres fuera de su habitat natural, las autoridades deberan
verificar su legal procedencia.

Articulo 51. La legal procedencia de ejemplares de la vida silvestre que se encuentran
fuera de su habitat natural, asi como de sus partes y derivados, se demostrara, de
conformidad con lo establecido en el reglamento, con la marca que muestre que han
sido objeto de un aprovechamiento sustentable y la tasa de aprovechamiento
autorizada, o la nota de remision o factura correspondiente. L

En este ultimo caso, la nota de remision o factura foliadas sefialaran el numero de oficio
de la autorizacion de aprovechamiento; los datos del predio en donde se realizo; la

especie 0 género a la que pertenecen los ejemplares, sus partes o derivados; la tasa

&



autorizada y el nombre de su titular, asi como la proporcién que de dicha tasa
comprenda la marca o contenga el empaque o embalaje.

De conformidad con lo establecido en el reglamento, las marcas elaboradas de acuerdo
con la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, podran bastar para demostrar la
legal procedencia.

Articulo 110. Las personas que realicen actividades de captura, transformacion,
tratamiento, preparacion, comercializacién, exhibicion, traslado, importacion,
exportacion y las demas relacionadas con la conservacion y aprovechamiento de la
vida silvestre, deberan otorgar al personal debidamente acreditado de la Secretaria, las
facilidades indispensables para el desarrolio de los actos de inspeccion antes
sefialados. Asimismo, deberan aportar la documentacion que ésta les requiera para
verificar el cumplimiento de las disposiciones de esta Ley y las que de ella se deriven.

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

Cuando la especie o animal ya no se encuentre en posesion del Zoologico, se extingue
la obligaciéon de conservar esta documentacion.

4, Utilizacion

4.1 ; Conoces si Plazos de reserva:
existe o hubo un
acuerdo de reserva
en la informacion

de la serie?

N/A

4.2 ; Durante la etapa de tramite o en concentracion ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?

Si L] No

4.3 ;La informacion que se llega a producir, recibir o utilizar en esta serie, contiene
datos personales sensibles?

] Si No
En caso de Si, sefiale el tipo de dato: N
5.Diplomacia. Cl
5.1 Los expedientes son: ?\f,
Originales Copias Completos
X X
Observaciones Observaciones Observaciones

5.2 Volumen y produccion de la serie

¢,Cuantos
expedientes

Se conservan alrededor de 44 expedientes con las altas y bajas de
los animales o ejemplares, integrados en un expediente anual,

' < A Q)\ w_




generas al mes o0 | resguardando 1 expediente de altas y 1 expediente de bajas por
al ano de tu ano.
proceso?
(Volumen de la
documentacion de
la serie)

6. Trascendencia historica y social (*)

6.1 La informacién contenida en los documentos que comprende la serie refieren a
cuestiones de trascendencia o impacto para la institucion donde fueron generados o
para la Administracion Municipal?

X Si [J No

En caso de si, motivacion:

La serie en comento al referirse a convenios y contratos de adquisicion de especies,
puede contener informacion sobre circunstancias extraordinarias de arribo de animales
al Zooldgico de Ledn, las cudles pueden significar acontecimientos historicos para dicha
institucion y para el municipio. (Como fue el caso del recibimiento de especies felinas

rescatadas del Santuario Jaguar Negro- Tigre Blanco en junio del 2022)

6.2 ;La informacion que contiene la serie es Util para conocer en un futuro como
funcionaba la institucion o la sociedad?

] Si X No
En caso de si, motivacion:
La serie analizada refiere a una atribucion sustantiva de la entidad, por lo que refleja el
desarrollo del sujeto obligado, sus facultades, funciones y procedimientos, asi como su

evolucion y de la institucion misma.

6.3 ;La serie contiene informacion referente a personajes relevantes, servidores
publicos de alto nivel o acontecimientos de trascendencia historica del municipio? (*)

X Si ] No
En caso de si, motivacion: i
La serie por constituir una evidencia de atencion a especies animales de diversos

origenes, llevan implicito una referencia historica ya sea por la rareza de la misma
como por las circunstancias de su llegada al Zoolégico de Leon . Vi
r—

(*) Llenado y/o ratificacion de |la Direccion de Archivo Historico.
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